ПАМЯТКА 

СБОРЩИКА ПОДПИСЕЙ

I. Подготовка к сбору подписей
1. Подписи могут собирать только граждане Российской Федерации, достигшие на момент сбора подписей 18-летнего возраста, имеющие действительный паспорт (недействительным является паспорт, который не обменен вовремя. Паспорт меняется в течение месяца по достижении гражданином возраста 20 и 45 лет).
2. Сборщик подписей должен иметь при себе:

1) паспорт гражданина Российской Федерации;

2) удостоверение сборщика, выданное в штабе;

3) информационная листовка о Кандидате (ВНИМАНИЕ: листовка не предназначена для раздачи избирателям, только для ознакомления!);
4) ручки синего или фиолетового цвета.

Все указанные документы предъявляются сборщиком подписей по первому требованию избирателя либо представителя власти.
3. Внимание. Сборщик подписей должен быть включен в список лиц, осуществляющих сбор подписей, и его подпись должна быть нотариально удостоверена. Подписи, собранные лицами, которые не включены в список сборщиков и подписи которых не удостоверены нотариально, приниматься не будут.
4. Сборщик подписей должен быть вежливым. Запрещено вступать в споры с избирателями, отвечать на оскорбления, вступать в перепалку. Запрещается собирать подписи в нетрезвом состоянии, курить во время общения с избирателями, жевать жевательную резинку, носить вызывающую одежду и прическу. Не рекомендуется пытаться получить подписи у нетрезвых и агрессивно настроенных лиц. В случае если избиратель сообщает, что уже поставил свою подпись в поддержку выдвижения иной партии, сборщик должен объяснить ему, что закон разрешает избирателю ставить подпись в поддержку неограниченного количества партий. Ко дню голосования уже необходимо определиться, а поддержать выдвижение партии избирателю ничего не запрещает.
II. Сбор подписей
1. ВНИМАНИЕ. На территории субъекта РФ можно собирать подписи только у избирателей, зарегистрированных на территории этого субъекта РФ (например, если вы собираете подписи в Воронежской области, то избиратель должен быть прописан в Воронежской области).

У студентов, имеющих временную регистрацию в общежитиях, но имеющих прописку в другом субъекте Российской Федерации, собирать подписи нельзя.
2. Ставить свою подпись могут только граждане Российской Федерации, родившиеся до 4 марта 1994 года включительно.
3. Документом, удостоверяющим личность избирателя, может быть только паспорт гражданина РФ.
III. Заполнение подписного листа
1. Данные в графах 2-5 (2- фамилия, имя, отчество, 3 – год рождения, 4 – адрес места жительства, 5 - серия и номер паспорта или заменяющего его документа) могут заполняться только избирателем собственноручно или сборщиком подписей, удостоверяющим впоследствии своей подписью данный подписной лист. 
2. Для граждан, родившихся в 1993 г. и в 1994 г. (до 4 марта включительно)  в графе «год рождения» обязательно должна быть указана полная дата рождения – число, месяц и год рождения.

3. При заполнении подписного листа все данные (имя, фамилия, отчество, год рождения, адрес места жительства) должны быть заполнены без сокращений. 
4. Адрес должен начинаться с названия субъекта Российской Федерации, затем указывается город областного (республиканского, краевого) подчинения, либо район, а затем населенный пункт, входящий в район, затем улица, дом, квартира. Допускается использовать сокращения, приведенные в таблице ниже. Нельзя сокращать НАЗВАНИЯ субъектов, например, писать вместо Московская область – МО, вместо Республики Адыгея – РА.

5. ВНИМАНИЕ. Нельзя заполнять подписной лист, ориентируясь только на штамп в паспорте. Собирая подписи в населенном пункте, выясните, входит ли он в состав района или является отдельным городским округом. Если город входит в состав района, в подписном листе нужно указывать район. Например: 

· Районы:

Воронежская область, Калачеевский район, г.Калач, ул.Ленина, д.1, кв.1
Новосибирская область, Новосибирский район, пгт Краснообск, ул.Лесная, д.35
·  Городские округа:

   Воронежская область, г.Воронеж, ул.Генерала Лизюкова, д.16, кв.12
   Саратовская область, городской округ пос. Светлый, ул.Центральная, д.11, кв.1
6. Подпись и дату ее внесения (последние две графы подписного листа!) каждый избиратель ставит СОБСТВЕННОРУЧНО!
7. Все данные вписываются в подписной лист только рукописным способом шариковой ручкой синего или фиолетового цвета.
8. При сборе подписей в местах массового скопления людей следует брать подпись у избирателя только при наличии паспорта. Заполнение избирателем сведений о себе «по памяти» не допускается. Необходимо проверять соответствие данных документа с данными, указанными в подписном листе. 

IV. При сборе подписей нельзя:
1. нельзя ставить подпись и дату ее внесения (последняя графа подписного листа) за избирателя, в том числе и членам его семьи! (избиратель ставит свою подпись и дату ее внесения только собственноручно);
2. нельзя заполнять данные об избирателе третьим лицам, в том числе членом одной семьи один за другого, только или рукой самого избирателя или сборщика подписей, удостоверяющего впоследствии своей подписью данный подписной лист;
3. нельзя использовать в качестве документа избирателя пенсионное удостоверение, временное удостоверение личности, справку о временной регистрации, заграничный паспорт, водительское удостоверение, студенческий билет и т.п.;
4. нельзя заполнять подписной лист сведениями, продиктованными избирателем «по памяти»;
5. нельзя собирать подписи у лиц, прописанных в других субъектах Российской Федерации;
6. нельзя осуществлять сбор подписей на рабочих местах, по месту учебы, в процессе и местах выдачи заработной платы, пенсий, пособий, стипендий, иных социальных выплат, оказания благотворительной помощи. 
7. нельзя фальсифицировать подписи, т.е. ставить подписи за других лиц, а также заверять подписной лист, содержащий заведомо фальсифицированные подписи. За такие действия вы можете быть привлечены к уголовной ответственности. Наказание за такое преступление может быть назначено как в виде штрафа (100-500 тыс. руб.), так и в виде лишения свободы сроком до 3 лет.

V. Заверение подписного листа
1. Заверяет подписной лист только тот сборщик, который собирал подписи и заполнял данный подписной лист. 

2. Сборщик собственноручно указывает свои фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места жительства, серию, номер и дату выдачи паспорта, КОД ПОДРАЗДЕЛЕНИЯ, а также ставит свою подпись и дату внесению.

3. Дата удостоверения подписного листа не должна быть проставлена раньше, чем даты, внесенные в подписной лист избирателями!
4. Заверение подписных листов в графе «уполномоченный представитель политической партии» не допускается!!!

5. Во избежание ошибок рекомендуется заполнять заверительную часть подписного листа («подвал») в штабе под контролем сотрудника штаба!!

VI. Исправления в подписном листе. 
1. Если при заполнении подписного листа сделана ошибка в сведениях об избирателе, ее необходимо исправить. В случае если сведения о себе заполнял сам избиратель, попросите избирателя внести исправления. Если сведения об избирателе заполнял сборщик, то исправления вносит сборщик.
2. Если необходимо внести исправления в дату и подпись избирателя, то это исправление должно быть заверено самим избирателем - пишется «исправленному верить» и ставится подпись избирателя.

3. Исправление вносится следующим образом: одной чертой зачеркивается неправильный текст, затем пишется правильный текст, рядом с которым пишется «исправленному верить» (или «испр.верить») и ставится подпись избирателя или сборщика подписей (в зависимости от того, чьей рукой вносились исправления).

4. Если не хватает места для исправления, то строка вычеркивается целиком, а сведения об избирателе заполняются заново на следующей строке. При таком варианте никаких подписей, заверяющих вычеркивание целой строки, ставить нельзя!

5. Если сборщик заметил ошибку уже после того, как ушел от избирателя (при проверке и заверении подписного листа), то исправления вносятся сборщиком (КРОМЕ исправлений в дате внесения подписи избирателя – в дату подписи избирателя исправления сборщик внести не может).
6. Если необходимо внести исправления в заверительной части – сведения о сборщике, или дате внесения подписи сборщика, то это исправление должно быть внесено рукой сборщика подписей и дополнительно заверено его подписью. При внесении таких исправлений не залезайте на строку «уполномоченный представитель политической партии»!
VII.  Список допустимых сокращений в адресе места жительства избирателя и сборщика подписей
	Полное наименование
	Сокращение
	Полное наименование
	Сокращение

	город
	г.
	площадь
	пл.

	деревня
	дер.
	поселок
	пос.

	дом
	д.
	поселок городского типа
	пгт

	квартира
	кв.
	проспект
	просп.

	комната
	ком.
	район
	р-н

	корпус
	корп.
	село
	с.

	набережная
	наб.
	строение
	стр.

	область
	обл.
	улица
	ул.

	переулок
	пер.
	шоссе
	ш.


